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１．発注団体の入札 
 

 このマニュアルでは，発注団体は「津山市」と表現しています。

津山市水道局の電子入札案件に参加される場合は、「津山市」を「津

山市水道局」と読み替えてください。 
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１．１ 電子入札の流れ 

 ここでは、津山市・津山市水道局における電子入札システムの流れについて説明します。 
＜一般競争入札＞ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
※ 入札参加表明は、津山市・津山市水道局では使用しません。 
 

ＳＴＡＲＴ ＳＴＡＲＴ 

システムの起動 システムの起動 

調達案件、設計図書の登録

調達案件の確認 

落札結果メール受領 

個別開札結果確認 

受注者様 発注団体 

開札執行 

落札決定 

落札候補へ 
参加資格確認申請メール 

送 付 

参加資格確認申請メール 
    受 領 

落札候補 

参加資格確認申請 
提 出 

落札結果メール送信 

ＥＮＤ ＥＮＤ 

1.1 電子入札システムを起動するには 参照

Ⅰ．基本操作編 

Ⅱ．本編 
2.2 入札から落札までの流れ参照 

 

Ⅱ．本編 2.8 参加資

格確認申請書を

提出しましょう

契約監理室 HP で入札情報を確認 

入札情報は、従来どお

り津山市契約監理室の

ホームページで確認し

てください

FAX で送信 

入札金額を登録 

質問回答書ダウンロード 

設計図書に関する質問 

設計図書の質問回答書登録

設計図書ダウンロード 
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１．２ システムのタイムチャート 

 
 ここでは、津山市における電子入札システムのタイムチャートを説明します。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 〇「一般競争入札ホーム」画面タイムチャート 
 
       案件公表日時 
 
 設計図書ダウンロード開始日時                    

 
 設計図書ダウンロード締切日時 
 
     入札受付開始日時 
 
     入札受付締切日時 
 
       開札執行日時 
 
       落札決定日時 
 
 
 

① ③ ④ 
⑤ 

② 

〇一般競争入札ホーム画面 

 
 各案件の公告文、設計図書をよく確認した上で、電子入札案件については電子入札シス

テムから応札を行ってください。 

 

⑥

 

 

 
①入札案件状況一覧表示期間 

④入札金額登録受付期間 

②入札調達案件一覧表示 

⑤参加資格確認申請受付期間 
（落札候補のみ） 

⑥個別開札結果確認表示 

 

③設計図書ダウンロード案件一覧示期間 

①

③

④

⑤

 
 
 
 
 

②

 
 

 
⑥
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１．３ 「調達案件詳細」画面等へ表示される名称 

 
 ここでは、津山市における「調達案件詳細」画面等で表示される名称を説明します。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  各部門ごとに表示される名称が変わります。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

〇「調達案件詳細」画面 

① 
② 
③ 
④ 
⑤ 

建設工事 建設コンサル

① 受付番号 受付番号
② 工事名称 委託名称
③ 施工場所 施工場所
④ 工事概要 委託概要
⑤ 工期 工期

受付番号 
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２．入札へ参加しよう 
 

２．１ 津山市の入札を行うには 

 
 ここでは津山市を選択し、「一般競争入札ホーム」画面表示までの操作を説明します。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

システムの起動 
「１．１電子入札システムを起動するには」 参照

「発注団体選択」画面から 
・ ・津山市をクリックします （１） 

「業務区分選択」画面が表示されます 
・業務区分を選択します （２） 

「入札方式選択」画面が表示されます 
・入札方式を選択します （３） 

「一般競争入札ホーム」画面が表示されます（４） 

「一般競争入札ホーム」画面の説明 （５） 
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「発注団体選択」画面から・津山市をクリックします。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

入札に参加する 
・津山市を 
クリックします。 

「発注団体選択」画面から 
・津山市をクリックします （１） 

 

「発注団体選択」画面で津山市が表示されないとき。 

津山市選択後、入札したい業務区分が表示されないとき。 

                

 「おかやま電子入札共同利用システム自治体別利用届」を提出していますか？

 詳しくは「Ⅰ．基本操作編 12 ページの Check!」を確認してください。 
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「業務区分選択」画面が表示されます。・業務区分を選択します。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

「入札方式選択」画面が表示されます。・入札方式を選択します。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

入札に参加する 
・業務区分を 
選択します。 

入札に参加する 
・入札方式を選択します。 

「業務区分選択」画面が表示されます 
・業務区分を選択します （２） 

「入札方式選択」画面が表示されます 
・入札方式を選択します （３） 
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「一般競争入札ホーム」画面が表示されます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

「一般競争入札ホーム」画面が表示されます（４） 

貴社の入札金額受付状況 
 

〇 ：入札金額登録済 

空白：入札金額が未登録 
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    〇一般的な入札メニューの流れは左から右に操作していきます。 
 
 
 
 
 
 
 
    〇入札調達案件一覧 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
     
 
 
 
 

トップへをクリックす

ると入札方式選択画面

が表示されます。 

「一般競争入札ホーム」画面の説明 （５） 

 
調達案件一覧が表示されます。 

ここでは、公表された案件が表示されますが、表示されているすべての案件に対し

て応札できるとは限りません。入札参加資格要件を確認しましょう。 
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２．２  入札から落札までの流れ 

 
 ここでは入札から落札までの流れを説明します。 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

システムの起動 
「Ⅰ．基本操作編 
  1.1 電子入札システムを起動するには」 参照

目的の入札を選択 
「２．１津山市の入札を行うには」参照 

入札調達案件を確認しましょう ２．３ 

入札金額を登録しましょう ２．７ 

参加資格確認申請書を提出しましょう ２．８ 

開札結果を確認しましょう ２．９ 

開札執行後、落札候補に「参加資格確認

申請提出依頼」メールが届きます。 

落札決定され「開札結果」メールが届きます。

高落、低入調査の対象となった方へは別途連絡します。

設計図書をダウンロードしましょう ２．４ 
 

設計図書に対する質問をしましょう ２．５ 

２．６ 質問回答書をダウンロードしましょう 
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２．３  入札調達案件を確認しましょう 

 
 ここでは、入札調達案件を確認する操作方法について説明します。 
 この操作で、案件公表から入札受付締切までの案件情報を確認できます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

（１） 

「入札案件状況一覧」画面から 
工事番号をクリックし詳細画面を表示 （３） 

「調達案件詳細」画面 （４） 

「一般競争入札ホーム」画面から 
入札案件状況一覧をクリック 

「入札案件状況一覧」画面 （２） 
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  ここでは、「入札案件状況一覧」画面を表示する操作方法を説明します。 
   ①「一般競争入札ホーム」画面から入札案件状況一覧をクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
    ②「入札案件状況一覧」画面が表示されます。 
 
 
 
 
 
 
      ・ホームへをクリックすると「一般競争入札ホーム」画面に戻ります。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ここをクリック。 

ここをクリックすると 
「一般競争入札ホーム」

画面に戻ります。 

（１） 「一般競争入札ホーム」画面から 
入札案件状況一覧をクリック 

 
ここでは、公表された案件が表示されますが、表示されているすべての案件に対し

て応札できるとは限りません。入札参加資格要件を確認しましょう。 
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  ここでは、「入札案件状況一覧」画面の説明をします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
      ・番号をクリックすると入札案件の詳細が確認できます。 
      ・ホームへをクリックすると「一般競争入札ホーム」画面に戻ります。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ここをクリックすると

入札案件の詳細が確認

できます。 ここをクリックすると 
「一般競争入札ホーム」画

面に戻ります。 

「入札案件状況一覧」画面 （２） 

ここをクリックすると

一覧の並び替えができ

ます。 

ここをクリックすると

一覧の並び替えができ

ます。 

 
この画面では工事番号順に案件が初期表示されます。 
必要に応じて、一覧を並べ替えることができます。 
 
  状況 ･･･ １．入札受付前・２．入札受付中の△昇順・▽降順に並べ替えが 

できます。 
  開札執行日時 ･･･ 開札執行日時の△昇順・▽降順に並べ替えができます。 
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 ここでは、詳細画面を表示する操作方法を説明します。 
 
   ①入札案件状況一覧の工事番号をクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   ②調達案件詳細画面が表示されます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

「入札案件状況一覧」画面から 
工事番号をクリックし詳細画面を表示 （３） 

ここをクリックし詳細

画面を表示します。 
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  ここでは、「調達案件詳細」画面の操作方法を説明します。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
     ・ホームへをクリックすると「一般競争入札ホーム」画面に戻ります。 

      ・戻るをクリックすると「入札案件状況一覧」画面に戻ります。 
 
  「調達案件詳細」画面 主な項目の説明 
 
 
 
 
 
 
 
   その他項目については、一般競争入札編をご覧ください。 
 
 
 

「調達案件詳細」画面 （４） 

ここをクリックすると 
「一般競争入札ホーム」画

面に戻ります。 

ここをクリックすると 
「入札案件状況一覧」画面 

に戻ります。 

項　　目 内　　容

①入札受付締切日時
電子入札での受付締切日時です。この日時までの入札金額登録は
受付できますが、余裕をもって入札金額登録してください。

②単価契約区分
単価契約案件については、単価での入札金額登録となりますのでご
注意ください。

③内訳書有無区分
「有」の場合、入札金額登録時に入札価格内訳書等の添付が必要で
す。あらかじめ入札価格内訳書等のファイルを準備してください。

①

②

③
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２．４  設計図書ダウンロード 

 
  ここでは、設計図書をダウンロードする操作方法について説明します。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

（１） 

「設計図書ダウンロード」画面の表示 
設計図書をダウンロード

（４） 

「設計図書ダウンロード案件一覧」画面から 
状況欄をクリック 

（３） 

「設計図書ダウンロード」メニュー画面から 

設計図書ダウンロードをクリック 

（２） 

｢一般競争入札ホーム画面」から 

設計図書ダウンロードをクリック 
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  ここでは、「設計図書ダウンロード」画面を表示する操作方法を説明します。 

 ①「一般競争入札ホーム」画面から設計図書ダウンロードをクリックします。  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

   ②「設計図書ダウンロード」メニュー画面が表示されます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
・ ①設計図書ダウンロード 
・ 「設計図書ダウンロード案件一覧」画面を表示します。 
・ ②設計図書に対する質問回答書ダウンロード 
・ 「設計図書に対する質問回答書ダウンロード案件一覧」画面を表示します。 
・ ③ホームへ 
・ 「一般競争入札ホーム」画面に戻ります。 
・  

（１） 
 「一般競争入札ホーム画面」から

設計図書ダウンロード をクリック

ここをクリック。 

①

②

③
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ここでは、「設計図書ダウンロード案件一覧」画面を表示する操作について説明しま

す。  
 ①設計図書ダウンロードをクリックします。  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 ②「設計図書ダウンロード案件一覧」画面が表示されます。  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 

  ・メニューへをクリックすると「設計図書ダウンロード」メニュー画面へ戻ります。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
この画面では工事番号順に案件が初期表示されます。 
必要に応じて、一覧を並べ替えることができます。 
  状況 ･･･ １．未ダウンロード・２．ダウンロード済みの△昇順・▽降順に 

並べ替えができます。 
  開札執行日時 ･･･ 開札執行日時の△昇順・▽降順に並べ替えができます。 

ここをクリックすると 
「設計図書ダウンロード」

メニュー画面へ戻ります。 

 

「設計図書ダウンロード」メニュー画面から 
設計図書ダウンロードをクリック （２） 

ここをクリック。 

ここをクリックすると

一覧の並び替えができ

ます。 

ここをクリックすると

一覧の並び替えができ

ます。 
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  ①「設計図書ダウンロード案件一覧」画面で、ダウンロード対象調達案件の状況欄を 
   クリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  ②「設計図書ダウンロード」画面が表示されます。 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ここをクリックすると 
「設計図書ダウンロードメニ

ュー」画面へ戻ります。 
ここをクリックすると 
「設計図書ダウンロード案件

一覧」画面へ戻ります。

「設計図書ダウンロード案件一覧」画面から 
状況欄をクリック （３） 

未ダウンロードをク

リックします。 
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 設計図書ファイルをクリックしファイルをダウンロードします。  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

「設計図書ダウンロード」画面の表示 
設計図書をダウンロード

（４） 

ダウンロードする設計図書

ファイルをクリックし、ダウ

ンロードを開始します。 

ダウンロードする調達案件

ファイルをクリックし、ダウ

ンロードを開始します。 

ダウンロードしたファイルがパ

スワード付の場合、このパスワ

ードで解除します。 
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２．５  設計図書に関する質問 

 
  ここでは、設計図書ダウンロードの後に、内容に対する疑問点などを確認する方法について

説明します。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 設計図書に関する質問がある場合は、質問事項を取りまとめＦＡＸで  

発注者へ送信を行ってください。  

 

設計図書に関する質問 
 

（１） 

①設計図書に対する質問事項をＦＡＸで送信します。 

発注団体 受注者様 
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２．６  設計図書に関する質問回答書ダウンロード 

 
  ここでは、設計図書に関する質問回答書ダウンロードする操作方法について説明します。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

（１） 

「設計図書ダウンロード」メニュー画面から 
設計図書に対する質問回答書ダウンロードをクリック 

（２） 

「一般競争入札ホーム」画面から 
設計図書ダウンロードをクリック 

「設計図書に関する質問回答書ダウンロード案件一覧」 
画面から工事番号欄をクリック 

（３） 

「設計図書に関する質問回答書ダウンロード」画面の表示

設計図書に関する質問回答書ダウンロード 
（４） 
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 （１）「一般競争入札ホーム」画面から設計図書ダウンロードは省略します。 

１７ページと同一手順になります。 
 
 
 
 
 
 

ここでは、「設計図書に関する質問回答書ダウンロード案件一覧」画面を表示する操

作について説明します。  
 ①設計図書に対する質問回答書ダウンロード 

をクリックします。  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ここでは、「設計図書に関する質問解答書ダウンロード案件一覧」画面に  
ついて説明します。  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

「設計図書に関する質問回答書 
ダウンロード案件一覧」画面 （３） 

ここをクリックすると 
一覧の並べ替えができます。 

ここをクリックする 

ここをクリックすると 
「設計図書ダウンロードメニ

ュー」画面へ戻ります。

（２） 
「設計図書ダウンロードム画面」から 
設計図書に対する質問回答書ダウンロード 
をクリック 

工事番号をクリック

します。 

ここをクリックすると 
「設計図書ダウンロードメニ

ュー」画面へ戻ります。
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「設計図書に関する質問解答書ダウンロード」画面が表示されます。  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

「設計図書に関する質問回答書ダウンロード」画面

の表示設計図書に関する質問回答書ダウンロード 
（４） 

 
この画面では工事番号順に案件が初期表示されます。 
必要に応じて、一覧を並べ替えることができます。 
  開札執行日時 ･･･ 開札執行日時の△昇順・▽降順に並べ替えができます。 

 

ここをクリックすると 
「設計図書ダウンロードメニ

ュー」画面へ戻ります。 

ここをクリックすると 
「設計図書に関する質問解答書

ダウンロード案件一覧」画面へ

戻ります。 

ダウンロードする調達案件

ファイルをクリックし、ダウ

ンロードを開始します。 

設計図書に対する質問回答

書ファイルをクリックし、ダ

ウンロードを開始します。 
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２．７  入札金額を登録しましょう 

 
 ここでは、入札金額を登録する操作方法について説明します。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

（１） 

「入札対象案件一覧」画面から 
入札登録をクリックし 

「入札金額登録」画面を表示 

（２） 

「入札金額登録」画面 
入札金額、くじ番号の入力 （３） 

「一般競争入札ホーム」画面から 
入札金額登録をクリック 

「入札対象案件一覧」画面 

「入札金額登録確認」画面 （４） 

「入札金額受領」画面 
入札書（画面）の印刷 （５） 

 

 電子入札案件については、郵便入札はできません。 
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  ここでは、「入札対象案件一覧」画面表示の操作方法を説明します。 
 
 
 
 
 
 
 
    ①「一般競争入札ホーム」画面から入札金額登録をクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
    ②「入札対象案件一覧」画面が表示されます。 
     この画面では入札受付中でかつ開札執行前の調達案件を表示します。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

（１） 「一般競争入札ホーム」画面から 
入札金額登録をクリック 

ここをクリック。

 

  ブラウザの【戻る】ボタンは使用しないでください。 

 使用した場合、入札金額の登録が正常にできない場合があります。
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   ここでは、「入札対象案件一覧」画面の説明をします。 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
    ①入札登録をクリックすると「入札金額登録」画面が表示されます。 
    ②番号をクリックすると「調達案件詳細」画面が表示されます。 
    ③ホームへをクリックすると「一般競争入札ホーム」画面に戻ります。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

「入札対象案件一覧」画面 

② ① 

③ 

④ ⑤ 

 
この画面では開札執行日時順に案件が初期表示されます。 
必要に応じて、一覧を並べ替えることができます。 
 
  状況 ･･･ １．入札受付中・２．入札受付終了の△昇順・▽降順に並べ替えが 

できます。 
  開札執行日時 ･･･ 開札執行日時の△昇順・▽降順に並べ替えができます。 
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  ここでは、「入札金額登録」画面を表示する操作方法を説明します。 
  再度入札参加資格要件を確認の上、以下の操作を行ってください。 
  
   ①「入札対象案件一覧」画面から入札登録をクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  ②「入札金額登録」画面が表示されます。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

「入札対象案件一覧」画面から 
入札登録をクリックし 

「入札金額登録」画面を表示 
（２） 

ここをクリック 
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  ここでは、入札金額登録についての操作方法を説明します。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
     許容価格   ・・・・ 許容価格が事前に公表されている場合、表示されます。 
     JV 名    ・・・・・ JV での入札参加の場合入力します。 
     入札金額（税抜）・・・・ 入札金額の税抜価格を入力します。 
     くじ番号   ・・・・ 任意の数字 3 桁を入力します。 
     添付ファイル ・・・・ 【参照】ボタンをクリックしファイルを添付します。 
                 「調達案件詳細」画面で「内訳書有無区分」が「無」の場 
                 合、登録できません。  
     上記入力後、【登録】をクリックします。 
 
 
 
 
 
   単価契約での入札の場合の初期表示 
 
 
 
   「調達案件詳細」画面で、「単価契約区分」が「単価契約」の場合小数点が表示されます。 
   単価での入力となりますのでご注意ください。また、桁数や小数点の入力間違いがないか 
  必ず確認してください。 
 

点線の赤枠を入力。 

入力後【登録】をクリック。

「入札金額登録」画面 
入札金額、くじ番号の入力、ファイルの添付 （３） 

   
 

この画面では、まだ入札金額は登録されていません。 
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 システムで添付可能なファイル形式は、ＷＯＲＤ、ＥＸＣＥＬ、ＰＤＦ、 

一太郎、Ｚｉｐ（圧縮）形式です。 

 1 ファイル２ＭＢまでで、３つのファイルが添付可能です。 

ファイルを添付する前にはファイルサイズの確認、ウイルスチェックを必ず行って

ください。 
               

 

 
 添付ファイルの作成方法は、「Ⅰ．基本操作編 １．３．６添付ファイルの作成」に記載

していますので、そちらを参照してください。 
  
 添付ファイルの添付方法は、「１．基本操作編 １．３．７添付ファイルの添付方法」に

記載していますので、そちらを参照してください。 
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   「入札金額登録」画面で【登録】ボタンをクリックすると「入札金額登録確認」画面 
  が表示されます。 
    添付ファイル、入札金額を確認し、【確認】ボタンをクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
          
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

入札金額を確認してく

ださい。 

確認後ここをクリック。 

「入札金額登録確認」画面 （４） 

 
【確認】ボタンを押すと入札書が送信されます。 

送信後の修正はできませんので注意してください。

 

添付ファイルの確認を

してください。 

 
添付ファイルや金額に誤りがある場合、戻るリンクをクリックして「入札金額登録」画

面へ戻って訂正をしてください。 

 ブラウザの【戻る】ボタンはクリックしないでください。 
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  「入札金額登録確認」画面で【確認】ボタンをクリックすると「入札金額受領」画面 
  が表示されます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
・【印刷】ボタンをクリックし画面を印刷します。 
・ホームへをクリックし「一般競争入札ホーム」画面に戻ります。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

印刷が必要な方は 
ここをクリックして

印刷してください。 

ホームへをクリックし「一

般競争入札ホーム」画面に

戻ります。 

「入札金額受領」画面 
入札書（画面）の印刷 （５） 

 
ハッシュ値とは 

送信時ハッシュ値（受注者側コンピュータで算出した暗号値）と受領時ハッシュ値

（おかやま電子入札共同利用システムのサーバ上で受領した暗号値）については、

双方が同値であれば正常に入札額の送受信が完了したことを意味します。 
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２．８  参加資格確認申請書を提出しましょう 

 
 ここでは、落札候補となった場合、参加資格確認申請の操作方法について説明します。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

システムの起動から一般競争入札ホーム画面表示 
「Ⅰ．基本操作編」参照 

事前準備（１） 

「一般競争入札ホーム」画面から 
参加資格確認申請をクリック （２） 

「参加資格確認申請案件一覧」画面対象

案件の状況欄の項目をクリック （３） 

申請書類の提出方法 （４） 

申請書類の変更方法 （５） 

高落、低入調査の対象となった方へは別途連絡します。

 
当面、電子入札システムからの申請もしくは窓口への持参による申請の双方によ

り運用する予定です。 

案件ごとの公告文に記載されている提出方法を確認してください。 
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  ここでは、一般的な申請書類の準備について説明します。 
 
   ①発注団体から落札候補メールが届きます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
  ②発注団体のホームページから申請書類の様式をダウンロードします。 
 
 
 
 
 
 
 
  

事前準備 （１） 

発注団体 受注者様 

落札候補メールの送信 

 

公告文の申請書類を確認の上、作成し、添付してください。 

 

受注者様 
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  ③申請書類を作成します。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 システムで添付可能なファイル形式は、ＷＯＲＤ、ＥＸＣＥＬ、ＰＤＦ、 

一太郎、Ｚｉｐ（圧縮）形式です。 

 1 ファイル１０ＭＢまでで、３つのファイルが添付可能です。 

ファイルを添付する前にはファイルサイズの確認、ウイルスチェックを必ず行って

ください。 
３つ以上のファイルを添付する必要がある場合は、ファイル容量の範囲内で 1 つの

フォルダにまとめ、ｚｉｐ（圧縮）形式で添付してください。 
   

 

 
 添付ファイルの作成方法は、「Ⅰ．基本操作編 １．３．６添付ファイルの作成」に記載

していますので、そちらを参照してください。 
  
 添付ファイルの添付方法は、「１．基本操作編 １．３．７添付ファイルの添付方法」に

記載していますので、そちらを参照してください。 
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    ①「一般競争入札ホーム」画面から参加資格確認申請をクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
    ②「参加資格確認申請案件一覧」画面が表示されます。 

この画面に表示される案件は、貴社が落札候補・低入調査対象・高落調査対象に

なった案件が表示されます。  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

「一般競争入札ホーム」画面から

参加資格確認申請をクリック （２） 

ここをクリック。
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    ①「参加資格確認申請案件一覧」画面の操作方法。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
    
 

 
 
 
 
 
    ②対象の案件を選択し、申請書類の提出を行います。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

「参加資格確認申請案件一覧」画面対象

案件の状況欄の項目をクリック （３） 

 

ここをクリックすると 
一覧の並べ替えができます。

ここをクリックして申

請の登録・変更・削除を 
行います。 ここをクリックすると 

「一般競争入札ホーム」画

面へ戻ります。 

 
この画面では工事番号順に案件が初期表示されます。 
必要に応じて、一覧を並べ替えることができます。 
  状況 ･･･ １．未申請・２．申請済みの△昇順・▽降順に並べ替えができます。 
  開札執行日時 ･･･ 開札執行日時の△昇順・▽降順に並べ替えができます。 

 

ここをクリック。 
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    ①「参加資格確認申請書等提出」画面の操作方法。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  ②申請書類の提出方法 
    
    【参照】ボタンをクリックし、（１）事前準備で用意したファイルを添付します。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

申請書類の提出方法 （４） 

ここをクリックして 
申請書類の添付を行い

ます。

申請書類の添付を

行い【登録】ボタン

をクリックします。

ホームへをクリックすると

「一般競争入札ホーム」画

面へ戻ります。
戻るをクリックすると 
「参加資格確認申請案件一覧」画面

へ戻ります。

 
・ ファイルを添付する前にウィルスチェックを必ず行ってください。 
・ システムでファイル添付可能なサイズは１ファイル１０MB 以内です。 

※添付ファイルの添付方法は「１．基本操作編 １．３．７添付ファイルの添付方法」に

記載していますので、そちらを参照してください。 
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【参照】ボタンをクリックし、登録します。 

          
 
   

③登録が完了すると「参加資格確認申請書等提出確認」画面が表示されます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   以上で申請書類の提出操作は終わりです。 

ホームへもしくは、参加資格確認申請案件一覧へをクリックしそれぞれの画面に戻ります。 
 

 
この画面のイメージを印刷することができます。 
印刷が必要な方は忘れずに【印刷】ボタンをクリックして印刷を行ってください。 

 

ホームへをクリックすると

「一般競争入札ホーム」画面

へ戻ります。 
参加資格確認申請案件一覧へ 
をクリックすると 
「参加資格確認申請案件一覧」画面

へ戻ります。 

ここをクリックして 
印刷を行います。 
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    ①（１）～（３）の手順で「参加資格確認申請案件一覧」画面を表示します。 
 
 
    ②申請書類を変更する申請済みの案件を選択します。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
    ③「参加資格確認申請書等提出変更」画面が表示されます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

申請書類の変更方法 （５） 

変更する案件を 
クリックします。 
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    ④「参加資格確認申請書等提出変更」画面の操作方法。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   ⑤添付ファイルの変更方法 
    【参照】ボタンをクリックしファイルを添付しなおします。 
 
 
    【変更】ボタンをクリックし変更します。 
 
   ⑥添付ファイルを削除する方法 
     チェックボックスをクリックしチェックを入れます。  
 
 
    【変更】ボタンをクリックし変更します。 
 
 
 
 
 

ファイルありを 
クリックすると内容

の確認ができます。 

添付するファイルを

削除する場合チェッ

クボックスにチェッ

クを入れます。 

添付ファイルを変更

する場合、【参照】ボ

タンをクリックし変

更後のファイルを添

付しなおします。 

ここをクリックし、変

更を確定します。 
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⑦変更が完了すると「参加資格確認申請書等提出確認」画面が表示されます。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   以上で申請書類の提出操作は終わりです。 

ホームへもしくは、参加資格確認申請案件一覧へをクリックしそれぞれの画面に戻ります。 
 
 
 

 
この画面のイメージを印刷することができます。 
印刷が必要な方は忘れずに【印刷】ボタンをクリックして印刷を行ってください。 

 

ホームへをクリックすると

「一般競争入札ホーム」画面

へ戻ります。 
参加資格確認申請案件一覧へ 
をクリックすると 
「参加資格確認申請案件一覧」画面へ

戻ります。

ここをクリックして 
印刷を行います。 

 
変更申請した旨を発注団体へ連絡してください。 

 

変更した旨を連絡先へ

連絡します。



43 

 

２．９  開札結果を確認しましょう 

 
 ここでは、開札結果の確認方法を説明しています。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

（１） 

「個別開札確認」画面から 
落札などの結果をクリックし 

「個別開札確認詳細」画面を表示 
（２） 

「一般競争入札ホーム」画面から 
個別開札確認をクリック 

「個別開札確認詳細」画面から 
【開札結果一覧へ】ボタンをクリックし 

「開札結果一覧」画面を表示 
（３） 
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    ①発注団体から入札結果のお知らせメールが届きます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  〇メール種類一覧表 
   開札結果により以下のメールが届きます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  ※メール文面（例）は「付録」に掲載していますので、そちらを参照してください。 
 
 
 

発注団体 

開札結果メールの送信 

（１） 「一般競争入札ホーム」画面から 
個別開札確認をクリック 

開札結果 メールタイトル
落札 一般競争入札の入札結果のお知らせ（落札）

一般競争入札の入札結果のお知らせ（事後審査）
一般競争入札の入札結果のお知らせ(内訳書提出依頼）

低入調査 一般競争入札の入札結果のお知らせ（低入調査）
一般競争入札の入札結果のお知らせ（高落調査）
一般競争入札の入札結果のお知らせ（内訳書提出依頼）

不調 一般競争入札の入札結果のお知らせ（不調）
保留 一般競争入札の入札結果のお知らせ（保留）

事後審査

高落調査

受注者様 
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    ②「一般競争入札ホーム」画面から個別開札確認をクリックします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ここをクリック。 
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    ①「個別開札確認詳細」画面が表示されます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   ②落札などの結果をクリックし「個別開札確認詳細」画面を表示します。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ここをクリックすると詳細画面が

表示されます。 

「個別開札確認」画面から 
落札などの結果をクリックし 

「個別開札確認詳細」画面を表示 
（２） 

 
この画面では工事番号順に案件が初期表示されます。 
必要に応じて、一覧を並べ替えることができます。 
  結果 ･･･ １．落札・２．事後審査・３．低入調査・４．高落調査・５．中止・６．

延期・７．不調・２．保留の△昇順・▽降順に並べ替えができます。 
  開札執行日時 ･･･ 開札執行日時の△昇順・▽降順に並べ替えができます。 
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    ①「個別開札確認詳細」画面が表示されます。 
      開札結果一覧へをクリックすると「開札結果一覧」画面が表示されます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ここをクリックすると開札結果

一覧画面が表示されます。 

「個別開札確認詳細」画面から 
【開札結果一覧へ】ボタンをクリックし 

「開札結果一覧」画面を表示 
（３） 

ホームへをクリックすると

「一般競争入札ホーム」画面

へ戻ります。 
戻るをクリックすると 
「個別開札確認詳細」画面へ戻り

ます。
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    ②「開札結果一覧」画面が表示されます。 
 
      戻るをクリックすると「個別開札確認詳細」画面に戻ります。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
「開札結果一覧」画面 主な項目の説明 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
    その他項目については、一般競争入札編をご覧ください。 
 

ここをクリックすると「個別開

札確認詳細」画面に戻ります。 

項　　目 内　　容

①案件状況
この案件の現在の案件の状況を表示する項目です。「事後審査」、
「低入調査」、「高落調査」、「落札」等、案件処理の進捗状況に応じて
切り替わります。

②状況
この案件の応札した業者ごとの状況を表示する項目です。事後審査
の確認対象となった場合は「落札候補」、落札者となった場合は「落
札」等、自社の状況が確認できます。

③備考

低入札調査基準価格以下の入札をしたすべての方に「低入」、高落
札率調査基準価格を上回る入札をしたすべての方に「高落」の表示
が出ます。調査は要綱に基づいて行いますので、表示が出たすべて
の方が調査対象となるわけではありません。
また、同価の入札があった場合は「同価」の表示が出ます。

④入力くじ番号、到着
ミリ秒、決定くじ番号、
同価到着整理番号、
同価くじ順位

基本操作編の「電子くじについて」をご覧下さい。

① 

② ③

④
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付 録 

メール文サンプル 

【01_開札結果のお知らせ（落札）】 
                         平成〇〇年〇月〇日 
 
株式会社○○建設 様                                           
 
                                   津山市契約監理室 
 
 
                   一般競争入札の開札結果のお知らせ（落札） 
 
下記の工事の入札を行った結果，落札者が決定しました。 

入札結果については、電子入札画面を確認してください。 
 
                                  記 
１ 工事番号 
     9999-99 
２ 工事名称 
     市道〇〇線道路改築 
３ 工事場所 
     津山市△△地内 
 
 
 下記のアドレスをクリックしていただきますと【契約監理室】のトップページに展開いた 
します。 
【契約監理室】のトップページが表示されましたら、サイトマップ等を参考におかやま電子 
入札共同利用システムの起動操作をし、続いて所定の処理を呼び出してください。 
 
                                  【契約監理室】のトップページ 
                        http://www.city.tsuyama.lg.jp/index.cfm/20,0,54,137,html/ 
 
======================================================================= 
本メールへの返信によるご質問等はお受けできませんので、予めご了承ください。 
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【03_開札結果のお知らせ（不調）】  
平成〇〇年〇月〇日 

 
株式会社○○建設 様 
 

                                  津山市契約監理室  
 
 
                   一般競争入札の開札結果のお知らせ（不調） 
 
   下記の工事の入札を行いましたが、落札者が決まらなかったので入札は不調となりました。 
  なお、この工事の取り扱いについては、後日検討して決定します。 
 
                    記 
１ 工事番号 
     9999-99 
２ 工事名称 
     市道〇〇線道路改築 
３ 工事場所 
     津山市△△地内 
 

 
 
 
 

下記のアドレスをクリックしていただきますと【契約監理室】のトップページに展開いた 
します。 
【契約監理室】のトップページが表示されましたら、サイトマップ等を参考におかやま電 
子入札共同利用システムの起動操作をし、続いて所定の処理を呼び出してください。 
 
                                 【契約監理室】のトップページ 
                      http://www.city.tsuyama.lg.jp/index.cfm/20,0,54,137,html/   
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
本メールへの返信によるご質問等は受信できませんので，ご了承ください。 
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【04_開札結果のお知らせ（保留）】 
平成〇〇年〇月〇日 

 
株式会社○○建設 様 
                                     
                                   津山市契約監理室 
 
 
                  一般競争入札の開札結果のお知らせ（保留） 
 
下記の工事の入札を行った結果、本入札は落札者の決定を保留します。 
詳細については、電子入札画面を確認してください。 

                             
                                         記 
１ 工事番号 
     9999-99 
２ 工事名称 
     市道〇〇線道路改築 
３ 工事場所 
     津山市△△地内 
 
 
 
 
 
下記のアドレスをクリックしていただきますと【契約監理室】のトップページに展開いた 

します。 
【契約監理室】のトップページが表示されましたら、サイトマップ等を参考におかやま電 
子入札共同利用システムの起動操作をし、続いて所定の処理を呼び出してください。 
 
                                 【契約監理室】のトップページ 
                         http://www.city.tsuyama.lg.jp/index.cfm/20,0,54,137,html/ 
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
本メールへの返信によるご質問等は受信できませんので，ご了承ください。 
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【05_開札結果のお知らせ（低入調査）】 
                                  平成〇〇年〇月〇日 
 
株式会社○○建設 様                                     
 
                                        津山市契約監理室 
 
 
                   一般競争入札の開札結果のお知らせ（低入調査） 
 
下記の工事の入札を行った結果、調査基準価格を下回る入札がありましたので 

落札者の決定を保留し、低入札価格調査を行います。 
入札結果については、電子入札画面で確認して下さい。 

                                      
                                       記 
１ 工事番号 
     9999-99 
２ 工事名称 
     市道〇〇線道路改築 
３ 工事場所 
     津山市△△地内 
 
 
 
 
 
下記のアドレスをクリックしていただきますと【契約監理室】のトップページに展開いた 

します。 
【契約監理室】のトップページが表示されましたら、サイトマップ等を参考におかやま電 

子入札共同利用システムの起動操作をし、続いて所定の処理を呼び出してください。 
 
                                 【契約監理室】のトップページ 
                       http://www.city.tsuyama.lg.jp/index.cfm/20,0,54,137,html/ 
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
本メールへの返信によるご質問等は受信できませんので，ご了承ください。 
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【06_開札結果のお知らせ（高落調査）】 
                                     平成〇〇年〇月〇日 
 
株式会社○○建設 様                                      
 
                                                津山市契約監理室 
 
 
                    一般競争入札の開札結果のお知らせ（高落調査） 
 
下記の工事の入札を行った結果、予定価格に対する最低入札価格の比率が著しく 

高いため、落札者の決定を保留し、高落札率入札調査を行います。 
  入札結果については、電子入札画面で確認して下さい。 
 
                                      
                                         記 
１ 工事番号 
     9999-99 
２ 工事名称 
     市道〇〇線道路改築 
３ 工事場所 
     津山市△△地内 
 
 
 
 
 
下記のアドレスをクリックしていただきますと【契約監理室】のトップページに展開いた 

します。 
【契約監理室】のトップページが表示されましたら、サイトマップ等を参考におかやま電 

子入札共同利用システムの起動操作をし、続いて所定の処理を呼び出してください。 
 
                                 【契約監理室】のトップページ 
                       http://www.city.tsuyama.lg.jp/index.cfm/20,0,54,137,html/ 
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
本メールへの返信によるご質問等は受信できませんので，ご了承ください。 
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【07_開札結果(内訳書提出依頼)】 
平成〇〇年〇月〇日 

 
株式会社○○建設 様                                        
 
                                         津山市契約監理室 
 
 
               一般競争入札の保留のお知らせ(内訳書提出依頼) 
 
下記の工事の入札を行った結果、御社が調査基準の該当（高落入札者）となりました。 

電子入札画面を確認し、入札価格内訳書を直ちに提出して下さい。 
 
                                       記 
１ 工事番号 
     9999-99 
２ 工事名称 
     市道〇〇線道路改築 
３ 工事場所 
     岡山県□□市△△地内 
４ 入札価格内訳書提出方法 
       電子入札画面の「個別開札確認詳細画面」の「開札結果特記事項」 
     を参照して下さい。 
５ 高落札率入札についての聞き取り調査日時等 
     別途連絡いたします。 
 
 
 
 
 
下記のアドレスをクリックしていただきますと【契約監理室】のトップページに展開いた 

します。 
【契約監理室】のトップページが表示されましたら、サイトマップ等を参考におかやま電 

子入札共同利用システムの起動操作をし、続いて所定の処理を呼び出してください。 
 
                                 【契約監理室】のトップページ 
                       http://www.city.tsuyama.lg.jp/index.cfm/20,0,54,137,html/ 
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
本メールへの返信によるご質問等は受信できませんので，ご了承ください。 
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【08_開札結果のお知らせ(事後審査)】 
平成〇〇年〇月〇日 

 
株式会社○○建設 様                                        
 
                                         津山市契約監理室 
 
 
               一般競争入札の保留のお知らせ(事後審査) 
 
下記の工事の入札を行った結果、落札候補が決定し、事後審査となりました。 

入札結果については、電子入札画面を確認してください。 
 
                                       記 
１ 工事番号 
     9999-99 
２ 工事名称 
     市道〇〇線道路改築 
３ 工事場所 
     岡山県□□市△△地内 
 
 
 
 
 
下記のアドレスをクリックしていただきますと【契約監理室】のトップページに展開いた 

します。 
【契約監理室】のトップページが表示されましたら、サイトマップ等を参考におかやま電 

子入札共同利用システムの起動操作をし、続いて所定の処理を呼び出してください。 
 
                                 【契約監理室】のトップページ 
                       http://www.city.tsuyama.lg.jp/index.cfm/20,0,54,137,html/ 
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
本メールへの返信によるご質問等は受信できませんので，ご了承ください。 
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【09_開札結果(申請提出依頼)】 
平成〇〇年〇月〇日 

 
株式会社○○建設 様                                        
 
                                         津山市契約監理室 
 
 
               一般競争入札の保留のお知らせ(内訳書提出依頼) 
 
  下記の工事の入札を行った結果、御社が落札候補に決定しました。 
電子入札画面を確認し、申請書の提出を行ってください。 
                                       記 
１ 工事番号 
     9999-99 
２ 工事名称 
     市道〇〇線道路改築 
３ 工事場所 
     岡山県□□市△△地内 
 
 
 
 
 
下記のアドレスをクリックしていただきますと【契約監理室】のトップページに展開いた 

します。 
【契約監理室】のトップページが表示されましたら、サイトマップ等を参考におかやま電 

子入札共同利用システムの起動操作をし、続いて所定の処理を呼び出してください。 
 
                                 【契約監理室】のトップページ 
                       http://www.city.tsuyama.lg.jp/index.cfm/20,0,54,137,html/ 
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
本メールへの返信によるご質問等は受信できませんので，ご了承ください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


