
【様式 1】

業務継続計画

部課 (室)名 教育委員会 学校教育部 学校教育課

職
員
数

通常時
正職員 11メ(

非常勤 臨時職員 3人

発生時
正職員 6人

非常勤 臨時職員 1人

業務の区分

新たに発生する業務
【新型インフルエンザ等対
策業務】

優先度 1
【継続する優先業務】

優先度 2
【縮小を検討する業務】

優 先 Fx 3
【原則として休上・中断
を検討する業務】

学事係

・部内で所管する所掌事

務に関すること

・児童生徒の就字に関する
こと

・県費負担教職員の任免、
人事、給与免許、服務事務
に関すること
・学校管理事務に関するこ
と
・学齢簿の編成保管に関す
ること
・就学援助及び特別支援就
学奨励費に関すること
・遠距離通学費に関するこ
と
・その他予算の管理に関す
ること

・叙勲事務に関すること
・通学区域の設定及び変
更に関すること
・会議事務に関すること

指導係

・字校の教育課程にF.qする
こと
・教科用図書事務に関する
こと
・学習指導、生徒指導に関
すること
・学校安全に関すること

・字校教育に関する資料の

収集および研究に関するこ

と
・その他学校教育に関する
こと

槻 職教育に関すること
・津山市学校教育研究セ
ンターに関すること

備考
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【様式 1】

業務継続計画

部課 (室 )名 教育委員会 学校教育部 保健給食課

職
員
数

通常時
正職員 9人 (東庁舎7人 +戸島センター2人 )

非常勤 臨時職員 9人 (嘱託所長3人 +嘱託事務1人 +県費栄養 (学校配置除く)5人 )

発生時
正職員 5人 (東庁舎4人 +戸島センター1人 )

非常勤 臨時職員 5人 (嘱託所長2人 +嘱託事務1人 +県費栄養 (学校配置除く)2人 )

業務の区分

新たに発生する業務
【新型インフルエンザ等対
策業務】

優先度 1
【継続する優先業務】

優先度 2
【縮小を検討する業務】

優先度 3
【原則として休止・中断
を検討する業務】

保健給食係

小中学校に対する新型イ
ンフルエンザ情報の収集
や提供に関すること
臨時休業中の児童生徒
の安全対策と健康確認に
関すること
岡山県教育庁、美作保
健所、学校医等との連絡
調整に関すること

・給食調理場等の管理に関
すること(各センター及び各
学校での対応に属さないも
の )
給食センター整備事業に関
すること
感染症予防に関すること

・字校給食費の未納に関す
ること
・津山市学校給食会に関す
ること
・児童生徒、教職員の健康
診断に関すること
・学校環境衛生に関するこ
と
学ヽ校保健に関すること
・日本スポーツ振興セン

ター等に関すること

課の庶務全般に関するこ

と

哺 食調理場等の管理に
関することのうち給食の

実施に関すること
・食育将来計画に関する
こと
。学校における食育に関
すること
・献立作成に関すること
・食物アレルギー対応に

関すること
・衛生管理に関すること
・学校給食用物資の調達
に関すること

戸島センター

施設管理に関すること 給食センター管理運営に関
すること
(調理に関することを除く)

センターの庶務に関するこ
と

津山市学校給食会に関す
ること

・給食センターの管理連
営に関することのうち給
食の実施に関すること
,学校における食育に関
すること

献立作成に関すること
・食物アレルギー対応に

関すること
衛生管理に関すること
学校給食用物資の調達
に関すること

3センター

・給食センター管理運営に関
すること
(調理に関することを除く)

・センターの庶務に関するこ

と
津山市学校給食会に関す
ること

・給食センターの管理連
営に関することのうち給
食の実施に関すること
・学校における食育に関
すること
・献立作成に関すること

食ヽ物アレルギー対応に

関すること
衛生管理に関すること
学校給食用物資の調達
に関すること

備考

※FJrセンターの建設、学校体業解除後の既r7給食調埋施設 (単独調埋、4センター)における給食調理栗務寺
の円滑な復旧、学校保健感染症予防に関することは、優先業務とする。

※学校給食、学校保健に関する業務は、学校休業等による影響が直結するため、学校教育課と連携を強化して
非常事態に対応する。



【様式 1】

業務継続計画

部課 (室 )名 教育委員会 生涯学習部 生涯学習課

職
員
数

通常時
正職員 14人

非常動 臨時睫員 32ン｀

発生時
正職員 8人

,卜常勤 臨時職員 19人

業務の区分

新たに発生する業務
【新型インフルエンザ等対
策業務】

優先度 1

【継続する優先業
務】

優先度 2
【縮小を検討する業務】

優先度 3
【原則として休止・

中断を検討する業務】

生涯学習
推進係

部 内調 整 に関す 0こと ・生7「_字習II進麗末に関すること
・生涯学習に係る情報提供、相談
及び連携に関すること
・社会教育関係団体及び指導者
の育成並びに連携に関すること
・家庭教育、成人教育その他社会
教育に関すること
,生涯学習ボランティアの育成及
び活用に関すること
・部及び課の予算並びに庶務に

関すること

・生涯字背確進計回及ひ総含調整に
関すること
社会教育委員会議等に関すること
,社会教育施設の整備等に関するこ
と
,その他部内の他の所管に属しない

社会教育に関すること

健全育成係

部内で所管する所軍事
務の応援に関すること

青少年対策事業の連絡調整に

関すること
青少年教育に関すること
・奨学金に関すること

青少年問題に関する総合施策の立
案及び実務に関すること
,青少年問題協議会の事務に関する
こと

青少年団体及び指導者の育成並び
に連携に関すること

津山市
青少年
育成センター

街頭指導、継続指導及び相談に

関すること
'関係組織、団体、青少年育成指
導委員及び家庭との連絡調整に

関すること
・他の青少年の健全育成に関す
ること

・青少年健全育成施策の企画立案
に関すること
・青少年健全育成の啓発宣伝に関す
ること
・青少年健全育成組織の育成に関す
ること
・津山市青少年育成センター運営審
議会の庶務に関すること

中央公民館

・文書管理に関すること
・統計調査に関すること
・備品管理に関すること
予算執行に関すること
施設の運営(問合せ】こ関するこ
と
・施設の維持管理に関すること
,各館の連絡・調整に関すること

現金管理に関すること
嘱託職員に関すること
運営審議会に関すること
活動推進協議会に関すること
館長会に関すること
県連合会に関すること
避難訓練に関すること
主催講座に関すること
文化祭に関すること
地域づくりに関すること
施設運営(貸館Xこ関すること
夜勤・日直に関すること
分館払下げに関すること

鶴山塾

青少年の教育相談に関すること

鶴山塾の相談協力員に関するこ

と

育少年の教育支援に関すること

津山市教育相談センター鶴山塾運
営委員会に関すること

備考



【様式 1】

業務継続計画

部課 (室 )名 教育委員会 生涯学習部 図書館

職
員
数

通常時
正職員 9人

非常勤 臨時職員 16人

発生時
正職員 5人

非常勤 臨時職員 9人

業務の区分

新たに発生する業務
【新型インフルエンザ等対
策業務】

優先度 1
【継続する優先業務】

優先度 2
【縮小を検討する業務】

優 先度 3
【原則として休止・中断
を検討する業務】

図書館

文書管理
予算執行
Webサービス(情報提供 )

慣 料の閲寛、買出及び
調査・相談
・資料の相互貸借及び搬
送
・各種行事の開催
・自動車文庫の巡回
・図書館協議会他、各種
会議の開催
・Webサービス(資料の
予約受付 )
・資料の収集、整理、保
存
・資料の返却
・広報活動
・施設の維持管理

備考
館内での感染予防・まん延防止のため、また多数の職員の欠勤により館の運営も困難となるため、状況により
閉館を判断する。
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【様式 1】

業務継続計画

部課 (室)名 教育委員会 生涯学習部 文化課

職
員
数

通常時
正職員 17人

非常勤 臨時職員 7人

発生時
正職員 10人

非常勤 臨時職員 4人

業務の区分

新たに発生する業務
【新型インフルエンザ等対
策業務】

優先度 1
【継続する優先業務】

優先度 2
【縮小を検討する業務】

優 先度 3
【原則として休止・中断
を検討する業務】

文化振興係

・文化関係機関及び団体と

の連絡調整に関すること
芸術文化活動の奨励振

興に関すること
・芸術文化施設に関する
こと
・知新館の管理運営に関
すること
史跡箕作院甫旧宅の管
理運営に関すること
・城東むかし町家の管理
運営に関すること

文化財保護係

・文化財センター

管理運営業務

郷土博物館

・郷土博物館

管理運営業務

洋学資料館

・洋字資料館
管理運営業務

備考
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【様式 1】

業務継続計画

部課 (室 )名 教育委員会 生涯学習部 市史編さん室

職
員
数

通常時
正職員 12人

非常勤 臨時職員 0人

発生時
正職員 7人

非常勤 臨時職員 0人

業務の区分

新たに発生する業務
【新型インフルエンザ等対
策業務】

優先度 1
【継続する優先業務】

優先度 2
【縮小を検討する業務】

優先度 3
【原則として休止・中断
を検討する業務】

郷土博物館

・津山市史編さん業務

洋学資料館

・津山雨史編さん業務

文化財センタ

・津山市史編さん業務

備考
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【様式 1】

業務継続計画

部課 (室 )名 教育委員会 生涯学習部 スポーツ課

職
員
数

通常時
正職員 18人

非常勤 臨時職員 11メ 、

発生時
正職員 10人

非常勤 臨時職員 6人

業務の区分

新たに発生する業務
【新型インフルエンザ等対
策業務】

優先度 1
【継続する優先業務】

優先度 2
【縮小を検討する業務】

優先度 3
【原則として休止・中断
を検討する業務】

スポーツ振興傷

予算及び―股尋務に関す
ること

・体育協会等各種スボー
ツ団体との連絡調整に関
すること
・スポーツ教室に関する
こと
・スポーツ振興財団に関
すること
・レクリエーション及び軽
スポーツの指導に関する
こと
・スポーツ推進委員に関
すること
・スポーツ少年団育成に
関すること

施設管理係

・便用料の調厚収納に関す
ること

・予算及び一般事務に関す
ること

・体育施設の整備及び管

理運営に関すること
'体育施設の使用許可等
に関すること
・備品の整備保管に関す
ること

加茂・勝北・久
米スポーツセ
ンター運動公

園係

・各センター全般に関するこ

と

・予算及ひ一般事務に関す

ること

・体育厖設の整備及ひ菅
理運営に関すること
・体育施設の使用許可等
に関すること
・備品の整備保管に関す
ること
・スポーツ振興に関する
こと

備考
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【様式 1】

業務継続計画

部課 (室 )名 クリーンセンター建設事務所

職
員
数

通常時
正職員 13人

非常勤 臨時職員 0人

発生時
正職員 7人

非常勤 臨時職員 0人

業務の区分

新たに発生する業務
【新型インフルエンザ等対
策業務】

優先度 1
【継続する優先業務】

優先度 2
【縮小を検討する業務】

優先度 3
【原則として休止・中断
を検討する業務】

企画調整課

・本部長が所管する所軍
事務の応援に関すること

・訴訟等に関すること 澤 務所の統括に関するこ
と
・総合調整に関すること
・他部局との調整に関する
こと
・課の統括に関すること
・予算に関すること
・庶務業務に関すること

・事務所内部調整に関す
ること
・事業調整に関すること
・地元調整に関すること

=周辺対策事業に関する
こと
・周辺対策事業実施に関
すること
・津山市総合計画に関す
ること
・広報活動に関すること
・用地取得に関すること

施設建設課

・課の統倍に関すること
・周辺対策事業実施に関す
ること

・事業調整に関すること
・周辺対策事業基本計画
策定に関すること

備考
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【様式 1】

業務継続計画

部課 (室)名 津山地区農業共済事務組合

職
員
数

通常時
正職員 11メ 、

非常勤 臨時職員 3人

発生時
正職員 6人

非常勤 臨時職員 1人

業務の区分

新たに発生する業務
【新型インフルエンザ等対
策業務】

優先度 1
【継続する優先業務】

優先度 2
【縮小を検討する業務】

優先度 3
【原則として休止・中断
を検討する業務】

事業係

農 菜振興課との連絡調

整に関すること
・晨作物等への被吾に関す

る問い合わせ

・掛金徴収業務
・連合会等との連絡調整業
務

・損害 .―Fl山会議

総務係

被吾に対する共済金の支

払

・優先度 1以外の支払事務 ・各種研修

備考
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