
貸館利用受付について 

貸館利用受付事務の流れ図（標準） 

 

 

仮 申 込 

①電話にて予約状況を確認し、仮予約してください。 

  受付先 ： 〒７０８－８５０１津山市山北 520  津山市役所都市建設部都市計画課  

ＴＥＬ）０８６８－３２－２０９７  ＦＡＸ）０８６８－３２－２１５５（部専用） 

②申請書の様式（様式第１号）は、ＨＰに掲載しています。必要によりＦＡＸ送信もします 

 ⇓  

 

本 申 請 

①仮予約後、１週間以内に申請書が提出されない場合は、仮予約を取消します。 

②ＦＡＸ、郵送または直接窓口にて申請書を提出してください。 

③使用料の納付について、指定金融機関または直接振り込みか選択してください。 

④郵便為替と併せて、申請書を受付する場合もあります。 

 ⇓  

 申 請 書 受 付  

 ⇓  

 

申請者の納付  

①指定金融機関での納付を希望する場合は、納入通知書を郵送または直接窓口で受取り、 

指定金融機関で納付してください。 

②但し、直接振込み及び郵便為替の使用を希望する場合は、申請者又は使用者が振込み等

手数料を負担してください。 

③指定期日までに納付が無い場合は、申込みを取消します。 

 ⇓  

 
許 可 証 の 発 行  

①納付確認後、使用許可証の発行を行います。 

②使用許可証を申請者に郵送又は窓口で渡します。 

 ⇓  

 

カギの貸出 

（受取窓口の選択） 

①カギの受取は、都市計画課または交通観光案内所（津山駅観光案内所）のどちらかを選択し

てください。 

②業務時間内に窓口でカギ貸出・返却簿へ必要事項を記載し、カギの受取を行ってください。 

【業務時間】都市計画課：平日８：３０～１７：１５ 

津山駅観光案内所：８：３０～１７：００（年中無休） 

※使用日時が業務時間外の場合は、カギの受取時に返却日時を相談してください。 

※にぎわい交流館【交流施設】は、開館時間内での利用となるためカギの受渡しはしません。 

      ⇓  

 

申請者の使用  

カギの返却 

①使用時には許可証を持参し、係員に提示を求められた場合は提示してください。 

②施設のカギは、当日貸出・返却を基本とし返却時は返却時間を記載してください。 

（必ずカギの返却は、貸出を受けた窓口に返却してください） 

③使用日が業務時間外の場合は、翌日または休日明けに返却してください。 

 

使用後は、電気、空調、水道の閉栓を確認してください。 

ごみは持ち帰りいただくと共に清掃をお願いします。 

入口の施錠は必ず確認してください。 

 



①事前申し込みは、原則として６箇月前からとし、先着順にて事前予約を受け付けます。 

例）４月５日には、６箇月後の１０月分までの事前予約を実施し、１１月分は、５月以降とします。 

 

②受け付けは、施設ごとに申込・受付とします。 

例）施設利用の際は、施設利用者名簿へ記載してください。 

交通観光案内所【集会施設】は、１時間単位で午前８時から午後１０時までとします。 

にぎわい交流館【交流施設】は、１日単位で午前７時から午後８時までとします。 

 

③仮申込み後、１週間以内または納付期限内までに納付がない場合は、取消処分とします。 

例）仮予約後、１週間以内に申請書が提出なき場合は、仮予約を取消します。 

  納付書発送後、納付期限までに納付なき場合は、予約を取消します。 

 

④使用料 

津山市津山駅北口広場条例 

第９条 使用料 

 使用者は、別表第１の規定により算定した額を使用料として納付しなければならない。 

別表第１  交通観光案内所会議室 １時間につき３１０円＋冷暖房装置 １時間につき１００円 

       にぎわい交流館交流施設 １日につき２，０４０円 

 

⑤原則として、使用する２週間前までに申込を行ってください。（許可証の発行が出来ない） 

 

 

 

 

 

 

直接指定口座に振り込む場合の振込先について 

【指定口座振込先】 

中国銀行津山市役所出張所 普通貯金 №１００６００１  津山市
つ や ま し

会計
か い け い

管理者
か ん り し ゃ

 

 

 

 

津山市ＨＰ  https://www.city.tsuyama.lg.jp/ 

                      または、「津山駅北口広場施設」で検索 


