[bookmark: _GoBack]（例）○○町内会　総会議事録

１日　時　　平成○○年○〇月○○日（○）　○○時～○○時

２場　所　　○○地区集会所

３会員の出席状況
会員数　○○名
出席者　○○名（委任状提出者○○名含む）

４議　事
（１）平成○○年度事業報告
（２）平成○○年度決算報告
（３）平成○○年度事業計画（案）
（４）平成○○年度予算報告（案）
（５）役員改選
　　　会長　　　　　　　　副会長　　　　　
会計　　　　　　　　監査　　　　　　　その他役員
（６）認可地縁団体について
　　・地縁による団体の認可申請について
　　・団体の代表者について
　　・規約の改正について
（７）その他
　　・
　　・
　　・

（１）～（７）の事項について、すべて異議なく承認された。


平成○○年○〇月○○日
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
議　　　　長　○　○　○　○　㊞
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　議事録署名人　○　○　○　○　㊞
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　議事録署名人　○　○　○　○　㊞
